
 

 

  

 

 صرف آلية عمل
 

 للمشتريــــات
للفروع  والسلف الماليـــــــة
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يات :   : ضوابط السلف والمشتر
ً
 أولا

انية المخصصة للعام الحالي .  (1
ز ي المت 

ام التام بالبنود المعتمدة فز ز  الالت 

انيتتة و تتدم   تتاو    (2 ز ي المت 
ام بالفتتلم المحتتدد ل تتت دنتتد اعتمتتد فز ز ورة الالتتت  ضز

ي حالتتة انتءتتار ال يتتيد ل  تتز زلتتب  علعتته للبنتتد لع اتت   تت  ا لتت  ا دارة 
وفز

 للموا لة . 

ي  (3
اد  دول التليتد بمتتا ورد فز هته  الئححتة  و ونتول  تت  اتت     جميتز اتا لتتر ؤه

دبنتتتتتتتتد ح يتتتتتتتتيتر  حميلتتتتتتتت   تتتتتتتت  رحتتتتتتتت   الل نتتتتتتتتة ح ولتتتتتتتت   ل تتتتتتتتت     تتتتتتتتا ورة دءتتتتتتتتها               
 . 
ً
 الخصوص نءاحيا

تتو   (4 ت انيتتتة و تتتدم ا  تتتئ  بالزه ز تتوزة بالمت  ت ام ب ميتتتز البنتتتود المزه ز
و تتتب الالتتتت 

اتتتير والعلتتتود اتتت و  الصتتتيانة وا  وتتتارا  والت  ي التتتن ؤه
ز التتتواردة  يءتتتا بمتتتا فز

ي 
م جميتتز العلتتود اتت  ع تتت ودارة ال معيتتة ح وفز ز والعمتتا  بحيتت   تتتا المتتوي ن 

 حا   دم التليد بهلن ييتر  حميلءا    رح   الل نة . 

ي حالتتتتة  (5
انيتتتتة المخصصتتتتة ل تتتتر وفز ز ي المت 

تتتب  تتتت     دنتتتتود لتتتتر  تتتت د فز  تتتتدم اللىت
 لمتتتتتتدل  ال معيتتتتتتة 

ً
تتتتتب  تتتتت  دنتتتتتتود جدوتتتتتتدة ل  تتتتتز دءتتتتتتا زل تتتتتا ورة لللىت وجتتتتتود ضز

 بتجل جميتز الملىتو ا  المتوعتز ض ءتا ات  لع ا     ا 
ً
لت  ا دارة  لمتا

 ع ل ر حلى  ام  البنود الم  لة حفب اا هو اواح  حت كت دند . 

 حدد ودارة الوؤول المالية الدار الفل ة المناي ة ل ت  رع  و ل نة  و عفر  (6
 ( رعا  .  2500( رعا  ولا  لعد    )  1000بحي  لا  لت    ) 

خصص الفل ة ال (7
ُ
عتا  وا اتور   تار النتا معتمتدة ل تت  ترع  و ل نتة  و عفتر لزه

 الطارحة  ل  . 

تتتتح  (8
 
عا  والمفتتتتلهاا  ا  تتتت خ لتتتتر ر تتتز  طتتتتاّ  دارة ال معيتتتة لُوا الموتتتت 

اد   و ييانت   و و واد  .     ي  اواي ا  اا يوب لتر ؤه

عا  بال معيتتتتتتة والتتتتتته  ولتتتتتتوم بدرايتتتتتتة  (9 لتتتتتتتر وحالتتتتتتة الطلتتتتتتب ول عفتتتتتتر الموتتتتتتت 
ار  1الطلتتتتب ولكمتتتتا  جميتتتتتز ديانتتتتا  النمتتتتوا  رعتتتتتر )  تتتتتر ؤه

 
( وا تمتتتتاد  واتتتت   

الفتتتتتتلعة وافتتتتتتتليمءا لللفتتتتتتتر  و ال تتتتتتترع  و الل نتتتتتتة الطال تتتتتتتة  و التعميتتتتتتتد د كمتتتتتتتا  
 الصيانة وا  وارا  .   

انيتتتتة و حتتتتتا  ض  (10 ز ي ا تمتتتتد لءتتتتا ات 
اات التتتتد   واتتتتتوالي  تتتت ل  ليتتتتت  التتتتتا

ب ا تتتتاؤه
  نول و ق التالي : 

ح بما  –    ناات ع ت المو د الملت  ر ز زلب  دارة ال معية بوجل وعااة التا
ناات .  30   )         لا ولت    ي    اييت التا

ً
 ح اواحا

ً
 ( لواا

نتتتتتتاات ح  –ّ    صتتتتتتدر ودارة ال معيتتتتتتة عتتتتتت ار ودار  بالموا لتتتتتتة  تتتتتت   ن يتتتتتته التا
 الموا لة ح والبند الم      لي  ح والدار الم لغ ح   ي   لواح 
 
 



 

 

 
 
 

  ( .  3باللىب و ق ) النموا  الم  ق رعر   والمويم المخو 
 ( .  4ز ا ة  ا  ضب بكاات الم لغ و ق ) النموا  الم  ق رعر  –   

 
اء من الجهات المعمدة :  : ضوابط الشر

ً
 ثانيا

 لتتتتتتتوم ودارة الوتتتتتتتؤول الماليتتتتتتتة وعفتتتتتتتر  اتتتتتتتز بداوتتتتتتتة كتتتتتتتت يتتتتتتتنة االيتتتتتتتة جدوتتتتتتتدة ح (1
تتتتكا  والمحتتتتتئ  والمحطتتتتتا   ت عا  دتعميتتتتتد بعتتتتتر المؤيفتتتتتا  والزه الموتتتتتت 
والبنتتاؤه والمنت تتا  وا التته التصتتاع  للتعااتتت اعءتتا والبفتت يت  تت  حفتتاّ 

 .
ً
 ال معية لفدادها شءرعا

 لتوم ودارة الوتؤول الماليتة دتحدوتد ال ءتتا  المعمتدة بخطتاّ ريت ي لل تتال  (2
فتتتتتتام اواتتتتتتحة  يتتتتتت  : ايتتتتتتر ال ءتتتتتتة المعمتتتتتتدة و نوانءتتتتتتا ونتتتتتتاع وال تتتتتت وع وا ع

ها .  ي  ر التعميد دتو ت 
عا  الد   الموت 

 لتتتتوم كتتتتتت ل نتتتتة  و  تتتتترع  و عفتتتتر دتحدوتتتتتد المويتتتتم المختتتتتتص بالتعااتتتتت اتتتتتز  (3
عا   ال ءتتتتا  المعمتتتتدة ح ور تتتتتز ايتتتتم   دارة الوتتتتؤول الماليتتتتتة وعفتتتتر الموتتتتتت 

 اعتمتتتتدة اتتتت  
 
لا تمتتتتاد  ح ولتتتت  لتتتتتر يتتتتداد     تتتتوا ت  اتتتت  ال ءتتتتة المعمتتتتدة ولا

تار والم لتتغ  تت   ت  و وعيعتت  و تتارعتتتتل الزه
و
المويتتم المختتتص بنتابتتة ايتتم  كتتاائ

ال ا ورة ح و    ا ورة لا  نتمت  يءتا هته  البيانتا  لت  لتتر يتدادها وعتحملءتا 
 ويم المفتلر . الم

احءتتتا اتتت  جءتتتا    تتت خ  تتت  التتت  ر اتتت   و  هتتتا لتتتدخ  (4 ي لتتتتر ؤه
عا  التتتد  الموتتتت 

وحدخ ال ءا  المعمدة ح لت  لتتر يتدادها وعتحملءتا رحت   الل نتة  و اللفتر 
عا  .  ي حا   ر   ه اوا لة اف لة ا  عفر الموت 

 فز
 
  و ال رع ح ولا

 و تق نمتوا  ال (5
 
ار ا  ال ءا  المعمدة ولا (  5تعميتد ) نمتوا  رعتر لا لتر الزه

ح بعتتتتد ايتتتتتبي ار جميتتتتتز حلتتتتتو  التعميتتتتتد ح وا تمتتتتتاد رحتتتتت   الل نتتتتتة  و ال تتتتترع  و 
اللفتتتر واتتت   تتتر  تمتتت  ح ولتتت  لتتتتر يتتتداد     تتتا ورة  تتت  الل نتتتة  و اللفتتتر  و 

 ال رع اا لر    ق اعءا ال ءة المعمدة نموا  التعميد . 

يات :   : ضوابط طلب سداد مشتر
ً
 ثالثا

تتتت  (1  بتتتتتتالنموا   عبئتتتتتة  اتتتتتت  اللىت
 
  تتتتتتتا الحايتتتتتب ولتتتتتت  ول تتتتتت  اتتتتتت  ضب ولا

ً
ب  ليتتتتتتا

 المعتمد . 

ا  ضب دا ليتتتتة و وتتتتت    ل  (2 تتتب واتتتتا ب تتتتوا ت   و افتتتتت  ور تتتتا  اتتتتا ل  تتتتت اللىت
 ويتابتتتة بالل تتة العر يتتتة كمتتتا 

ً
 نتتول ال تتتوا ت  اواتتح  يءتتتا التتتتارعتتتتل والم تتالغ رعمتتتا

   ل  نول ال توا ت  اوجءتة بايتر ال معيتة ح  و ال ترع ح  و ا
لل نتة ح و ل يوت 

ا  انتملتتتتتتتتتتة التوعيتتتتتتتتتتز اتتتتتتتتتت  المويتتتتتتتتتتم المختتتتتتتتتتتص   نتتتتتتتتتتول ال تتتتتتتتتتوا ت  والمفتتتتتتتتتتت 
 والمحايب ورح   الل نة  و ال رع اواح  يءا دند اللىب الم      لي  . 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ي  تعتتدخ التتدار الفتتل ة المحتتددة اتت  ع تتت ا دارة  (3
لتت  لتتتر افتتدود ال تتوا ت  التتد 

 ( لوم ا   ارعتتتتل ض ءا .  15المالية     ل لا لتعدخ افاعة الفل ة ) 
 
 

% اتتتت  وجمتتتتالي التتتتدار الفتتتتل ة ح  90لتتتتتر ال  تتتتز لفتتتتداد الفتتتتل ة واا  تتتتر ضب  (4
 ( .  6و ق التلرع  الم  ق ) نموا  

ت  (5  د ر تا  احلىز
 
عا   يءا  ءد  حتت    دنتد ولا ل  لتر افدود     وا ت  اوت 

( ح اوعتتتز اتتتت  افتتتتئو  الماليتتتة باللفتتتتر  و الل نتتتتة  و  7رعتتتتر  ايتتتتئم ) نمتتتتوا 
  ي  اير ورعر 

ً
ال رع ح واعتمد ا  رح   اللفر  و الل نة  و ال رع ح اواحا

 البند التادز ل  . 
 

ي حالة الحاجة للىب الابت نلتد  يت دوتد ا عااتة ح  و اصتارعم  (6
ز
ف

تب اتت  الفتل ة و تتق النمتتوا  الختتا ص )  جت ة العمتتا  ح   نتت  لتتر اللىت
 ( .  8نموا  رعر 

و  واللواحح للإج ارا  المالية ولهم  ي حالة  دم وااح بعر الزه
ز
ف

عة للم اهمة .    الا صا  د دارة الوؤول المالية ب معية التا الخت 

 

                        ((  5))  في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته   بالشبحهالبر الخيرية تم اعتماد بالجمعية 

  2021 /03 /15الموافق 

 

 

 

 


